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ส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู 
จงัหวดัสรุนิทร ์

โทร. 044-591143 



 

ค าน า 

ระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ยกำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ. 2558 ให้

สิทธิกับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้น (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครวั โดยให้หน่วยบริกำร

ชว่ยเหลือเฉพำะคำ่หอ้งพิเศษและคำ่อำหำรพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงรอ้ยละ 50 ของอตัรำท่ีก ำหนดไว ้   

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอท่ำตูม  ถือได้ว่ำเป็นหน่วยบริกำรระดับอ ำเภอ ท่ีมีอำสำสมัคร

สำธำรณสขุจ ำนวนมำกอยู่ภำยใตก้ำรก ำกบัดแูล กำรใหบ้ริกำรเพ่ือใหเ้กิดควำมสะดวกสงูสุดยำมเจ็บป่วย

ของอำสำสมคัรสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้นหรือบุคคลในครอบครวั ย่อมเป็นงำนบริกำรหลกัท่ี ส ำนกังำน

สำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมูใหค้วำมส ำคเัเป็นอยำ่งยิ่ง จึงไดจ้ดัท ำคูมื่อกำรขอรบัเอกสำรหนงัสือรบัรองกำรมี

สิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำลของอำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมู่บำ้นขึน้ เพ่ืออ ำนวยควำม

สะดวกใหก้บัอำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมู่บำ้นภำยใตก้ำรก ำกบัดแูล ให้เป็นไปดว้ยควำมเป็นระเบียบ

เรียบรอ้ย หวงัเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบบันีจ้ะเป็นประโยชนแ์ก่อำสำสมคัรสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้นและ

ผูส้นใจทั่วไป อีกทัง้ยงัก่อใหเ้กิดควำมสะดวกรวดเรว็ในกำรปฏิบตังิำน  

  

 

 

ส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู   

25  ธนัวำคม 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

  เร่ือง                             หน้า   

 

ค ำน ำ          

สำรบเั   

กระบวนกำรขอรบัเอกสำรหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือ        

ในกำรรกัษำพยำบำลของอำสำสมคัรประจ ำหมูบ่ำ้น                      1-2            

ภำคผนวก                     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1  

กระบวนกำรขอรบัเอกสำรหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล 

ของอำสำสมคัรประจ ำหมูบ่ำ้น ส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู  จงัหวดัสรุนิทร ์

******************************************************** 

ระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ยกำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ. 2558 ให้

สิทธิกับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้น (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครวั โดยให้หน่วยบริกำร

ช่วยเหลือเฉพำะค่ำหอ้งพิเศษและค่ำอำหำรพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงรอ้ยละ 50 ของอัตรำท่ีก ำหนดไว ้ 

ส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมูถือไดว้ำ่เป็นหนว่ยบรกิำรระดบัอ ำเภอท่ีมีอำสำสมคัรสำธำรณสขุจ ำนวน

มำกอยู่ภำยใตก้ำรก ำกับดแูล กำรใหบ้ริกำรเพ่ือใหเ้กิดควำมสะดวกสูงสุด ยำม เจ็บป่วยของ อำสำสมคัร

สำธำรณสขุประจ ำหมู่บำ้นหรือบคุคลในครอบครวั ย่อมเป็นงำนบริกำรหลกัท่ีส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอ

ท่ำตมูใหค้วำมส ำคเัเป็นอย่ำงยิ่ง จึงไดจ้ดัท ำคู่มือกำรขอรบัหนงัสือ รบัรองกำรมีสิทธิรบักำรช่วยเหลือใน

กำรรักษำพยำบำลของอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนขึน้ เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกให้กับ

อำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้นภำยใตก้ำรก ำกบัดแูล ใหเ้ป็นไปดว้ยควำมเป็น ระเบียบเรียบรอ้ย   

ขัน้ตอนกำรขอรบัหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล อำสำสมัคร 

สำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้นท่ีมีคณุสมบตัิตรงตำมท่ีก ำหนด สำมำรถขอรบัหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำร 

ชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล โดยมีขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้ 

    ขัน้ตอนท่ี 1 อำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้นผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรบัเอกสำรหนงัสือรบัรองกำรมี 

สิทธิรบักำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล ย่ืนเอกสำรค ำขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำร ช่วยเหลือใน

กำร รกัษำพยำบำลและบตัรประจ ำตวัอำสำสมคัรสำธำรณสขุฯ (ฉบบัจริง) ณ โรงพยำบำลส่งเสริมสขุภำพ

ต ำบลท่ีอำสำสมคัร สำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้นนัน้ มีช่ืออยู่ในเขตพืน้ท่ีนัน้  โดยอำสำสมคัรสำธำรณสุข

ประจ ำหมูบ่ำ้น กรอกรำยละเอียดในสว่นท่ี 1 ใหเ้รียบรอ้ยก่อนย่ืนแก่โรงพยำบำลสง่เสรมิสขุภำพต ำบล 

ขัน้ตอนท่ี 2 โรงพยำบำลสง่เสริมสขุภำพต ำบลตรวจสอบควำมถกูตอ้งและครบถว้นของเอกสำรค ำ

ขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล เม่ือพบว่ำเอกสำรมีควำมถูกตอ้ง ให้

ผูอ้  ำนวยกำรโรงพยำบำลสง่เสรมิสขุภำพต ำบลแหง่นัน้กรอกรำยละเอียดในสว่นท่ี 2 และลงลำยมือช่ือเป็นผู้

รบัรองว่ำอำสำสมคัรสำธำรณสขุ ประจ ำหมู่บำ้นเป็นผูมี้สิทธิไดร้บักำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำลตำม

ระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ยกำรชว่ยเหลือในกำร รกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ. 2558      
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ขัน้ตอนท่ี 3 อำสำสมคัรสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้นย่ืนเอกสำรค ำขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิ รบั

กำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล ณ สถำนพยำบำล ท่ีไดร้บักำรรบัรองจำกโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพ

ต ำบลในเขตท่ีตนอำศยัอยู่นัน้ แก่เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินของส ำนกังำนสำธำรณสุขอ ำเภอท่ำตมู เพ่ือตรวจสอบ

เอกสำรและออกหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล     

ขัน้ตอนท่ี 4 เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินของส ำนกังำนสำธำรณสุขอ ำเภอท่ำตมูตรวจสอบ ควำมถกูตอ้งของ 

เอกสำรค ำขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล เม่ือพบว่ำ ถูกตอ้ง ครบถว้น

แลว้ใหอ้อกหนงัสือแก่อำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมู่บำ้น หำกพบว่ำเอกสำรไม่ถกูตอ้ง หรือไม่ครบถว้น 

ใหส้ง่คืนเอกสำรกลบัไปแกไ้ขแลว้น ำมำย่ืนใหมอี่กครัง้     

ขั้นตอนท่ี 5 กรณีเอกสำรย่ืนค ำขอฯ มีควำมถูกตอ้ง ครบถ้วน ให้เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินส ำนักงำน 

สำธำรณสุขอ ำเภอท่ำตูม ออกหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล ให้กับ

อำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้น และใหส้ำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมูเป็นผูล้งนำม   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

**หมำยเหต ุหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรช่วยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล ณ สถำนพยำบำล มีอำยุ ใช้

งำน 1 เดือนนบัจำกวนัออกหนงัสือ   



 

กระบวนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลอืในการรักษาพยาบาล 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตูม  จังหวดัสุรินทร ์

 

ล ำดบัท่ี กระบวนกำร ระยะเวลำ ผูร้บัผิดชอบ 
๑  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕  นำที 
 
 
 
 

๑๐  นำที 

อสม. 
 
 
 
 

เจำ้หนำ้ที่ รพ.สต. 

๒  
 
 
 
 

๕  นำที ผอ.รพ.สต. 

๓  
 
 
 
 
 
 
 

๑๐  นำที เจ้ำหน้ำที่กำรเ งิน 
สสอ.ทำ่ตมู 

(ชลธิสำ) 

๔  
 
 
 
 

๑๐  นำที เจ้ำหน้ำที่กำรเ งิน 
สสอ.ทำ่ตมู 

(ชลธิสำ) 

๕  
 
 
 
 

๕  นำที สำธำรณสุขอ ำเภอ
ทำ่ตมู 

 

อสม.ยื่นเอกสารค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธ์ิรับการ

ช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ รพ.สต. 

เจ้าหน้าท่ี รพ.สต.ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน

ของเอกสารและบัตรประจ าตัว อสม. 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสรมิสขุภาพต าบลลงนาม

รับรองเอกสาร 

สาธารณสุขอ าเภอท่าตูมลงนามในเอกสารรับรองสิทธ์ิ 

เจ้าหน้าท่ีการเงินส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตูม

ออกใบรับรองสิทธ์ิ 

เจ้าหน้าท่ีการเงินส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตูม

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารยื่นค าร้องฯ 

ถูกต้อง ครบถ้วน 

ถูกต้อง ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ครบถ้วน 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ท่ี สร ๐๒๓๒/..........                                       ส  ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู 
             ถนนปัทมำนนท ์ต.ทำ่ตมู อ.ท่ำตมู 
             จ.สรุนิทร ์  ๓๒๑๒๐ 

               วนัท่ี....................................... 
เรื่อง  รบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล  

เรียน ผูอ้  ำนวยกำรโรงพยำบำล........................................ 

ดว้ย.....................................................เลขประจ ำตวัประชำชน........................................... 
อำย.ุ.........ปี   ซึ่งเป็นอำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมู่บำ้น หมู่........ต  ำบล.......................อ ำเภอท่ำตมู 
จงัหวดัสรุนิทร ์   ไดเ้ขำ้รบักำรรกัษำพยำบำล ท่ีโรงพยำบำล........................ ท่ีตัง้ เลขท่ี................ต  ำบล  
................อ ำเภอ................จงัหวดัสรุนิทร ์ ประเภทผูป่้วยในและขอใหอ้อกหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำร 
ชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล     

จงึขอรบัรองวำ่..................................... เลขประจ ำตวัประชำชน .........................  อำย ุ......... ปี   
ซึ่งอำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้น   สงักดั  ส ำนกังำนสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู   จงัหวดัสรุนิทร ์ 
เป็นอำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้น ผูมี้คณุสมบตัิตำมระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ย กำร
ชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ.2558 ขอ้ 8 เป็นผูมี้สิทธิไดร้บักำรชว่ยเหลือคำ่หอ้งพิเศษ 
และคำ่อำหำรพิเศษจำกสถำนพยำบำลสงักดักระทรวงสำธำรณสขุ  
  

           ขอแสดงควำมนบัถือ  

  

  

(นำยสมหวงั   อิฐรตัน)์ 

สำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู 

 

 

 งำนสขุภำพภำคประชำชน  

 โทร ๐๔๔-๕๙๑๑๔๓  



ค ำขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำล 

โปรดท ำเครื่องหมำย  √   ในชอ่ง          พรอ้มทัง้กรอกขอ้ควำม  
1. เสนอสำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู   

ขำ้พเจำ้................................... เลขประจ ำตวัประชำชน ............... ............................ต  ำแหนง่  
อำสำสมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้น หมู่……………ต ำบล................ อ ำเภอ.................. จงัหวดัสรุนิทร ์
มีควำมประสงคจ์ะขอหนงัสือรบัรองกำรมีสิทธิรบักำรชว่ยเหลือในกำรรกัษำพยำบำลส ำหรบักำรรกัษำ 
พยำบำลของ  
                ขำ้พเจำ้              คูส่มรส                                     

บดิำ                    มำรดำ                                    

บตุร                      ยงัไมบ่รรลนุิตภิำวะ  

                       เป็นบตุรไรค้วำมสำมำรถซึ่งอยูใ่นควำอปุกำระเลีย้งด ู 

ซึ่งมีเลขบตัรประชำชน................................ไดเ้ขำ้รบักำรรกัษำพยำบำลจำกสถำนพยำบำล  โรงพยำบำล 
.............. ท่ีตัง้......................อ ำเภอ...........................จงัหวดัสรุินทร ์ ตัง้แตว่นั.....................................        

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ ข้ำพเจ้ำเป็นอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้น ผู้มีคุณสมบัติตำม 
ระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ยกำรช่วยเหลือในกำรกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ.2558 ขอ้ 8 จึงเป็น  
ผูมี้สิทธิไดร้บักำรชว่ยเหลือคำ่หอ้งพิเศษจำกสถำนพยำบำลสงักดักระทรวงสำธำรณสขุ  

            (ลงช่ือ)………………..……………………              

(...................................................)                           
วนัท่ี............................................................  

 

 2.เสนอ สำธำรณสขุอ ำเภอทำ่ตมู  

    ขอรบัรองวำ่อำสำมคัรสำธำรณสขุประจ ำหมูบ่ำ้น (อสม.) ผูนี้มี้สิทธิไดร้บักำรชว่ยเหลือใน กำร

รกัษำพยำบำล ตำมระเบียบกระทรวงสำธำรณสขุวำ่ดว้ยกำรชว่ยเหลือในกำรกัษำพยำบำล (ฉบบัท่ี 6) 

พ.ศ.2558 ขอ้ 8  สมควรออกหนงัสือรบัรองได ้ 

      (ลงช่ือ)………………………………………    

(..................................................)                                                       

ผูอ้  ำนวยกำรโรงพยำบำลสง่เสรมิสขุภำพต ำบลบำ้น................  

ส่วนที ่2 ส าหรับเจ้าหน้าที่ 


